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WPIS ZLOBKA LUB KLUBU DZIECIECEGO DO REJESTRU ZLOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH
PROWADZONEGO PRZEZ BURMISTRZA MIASTA MINSK MAZOWIECKI

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Miasta Minsk Mazowiecki
ul. Konstytucji 3 Maja 1

05-300 Minsk Mazowiecki
Referat Oswiaty

pok. 103

tel. 25 759-53-33

KOGO DOTYCZY:

Jednostki samorzadu terytorialnego, instytucje publiczne, osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whniosek zawierajgcy:

1/ w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej — numer lub
indeks identyfikujgcy podmiot we wiasciwym rejestrze publicznym, potwierdzajacy status podmiotu;

2/ numer NIP, o ile wnioskodawcy taki numer nadano;

3/ decyzje potwierdzajgcg spetnienie wymagan przeciwpozarowych, wydang przez Komendanta Powiatowego
Panstwowej Strazy Pozarnej;

4/ odpowiednio: decyzje potwierdzajgcg spetnienie wymagan sanitarno — lokalowych, wydang przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, okreslajgcg w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc w
ztobku lub pozytywnag opinie Burmistrza Miasta Minsk Mazowiecki potwierdzajgcg spetnienie wymagan
sanitarno — lokalowych, okreslajgcag w szczegdlnosci maksymailng liczbe miejsc w klubie dzieciecy;

5/ w przypadku osoby fizyczne zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie;

6/ oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktéorym ma by¢é prowadzony ztobek lub klub
dzieciecy;

7/ w przypadku osoby fizycznej - numer PESEL,;

8/ informacje o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego;

9/ adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dzieciecego;

10/ informacje, czy Ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych lub
wymagajgcych szczegdlnej opieki;

11/ wysokos¢ optat w ztobku lub klubie dzieciecym.

Do wniosku dotgcza sie:
a) oryginaty dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 i 4 w postaci elektronicznej lub
b) elektroniczne kopie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 i 4 po uwierzytelnieniu ich za pomocg
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub
w inny sposéb zapewniony w systemie teleinformatycznym PIU Emp@tia, potwierdzajgcy pochodzenie
oraz integralnos¢ przestanych danych w postaci elektronicznej.
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Wraz z wnioskiem podmiot przedstawia stosowne o$wiadczenie, w celu potwierdzenia dokonanej optaty za
wpis do Rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych prowadzonego przez Burmistrza Miasta Minsk Mazowiecki.

W celu sprawdzenia zgodnosci danych, zawartych we wniosku, Burmistrza Miasta Minsk Mazowiecki moze
zadac¢:
¢ odpisu z odpowiedniego rejestru,
o dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢,
o dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony zZtobek lub klub
dzieciecy.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:

Whiosek o wpis, do rejestru ztobkéw lub klubéw dzieciecych prowadzonego przez Burmistrza Miasta Mihsk
Mazowiecki mozna wnie$¢ wytacznie drogg elektroniczng za pomocg systemu teleinformatycznego PIU
Emp@tia. Wnioski, skladane sg zgodnie ze wzorami elektronicznym okreslonymi przez ministra wtasciwego do
spraw rodziny, zamieszczonymi w systemie teleinformatycznym PIU Emp@tia.

Whniosek sktadany w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP Ilub w inny sposéb zapewniony w systemie,
potwierdzajgcy pochodzenie oraz integralnos¢ przestanych danych w postaci elektroniczne;j.

Szczegotowych wyjasnien i informacji dotyczacych warunkéw uzyskania wpisu do rejestru ztobka lub klubéw
dzieciecych mozna uzyska¢ w pokoju nr 103 oraz pod numerem telefonu: (25) 759 53 33.

OPLATY:

Na podstawie art. 33 ust 1 i 2 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz uchwaty Rady Miasta Minsk
Mazowiecki Nr XXXIV.325.2017 z dnia 30 pazdziernika 2017 roku w sprawie ustalenia wysokosci opfaty za
wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych wpis do rejestru podlega optacie w wysokosci 1 000 zt.

Optate za wpis do Rejestru zlobkéw i klubdw dzieciecych prowadzonego przez Burmistrza Miasta Minsk
Mazowiecki nalezy wnies¢ na numer rachunku bankowego:

67 9226 0005 0024 4185 2000 0020

Bank Spotdzielczy w Minsku Mazowieckim

ul. Pitsudskiego 6, 05-300 Minsk Mazowiecki

TERMIN:

Burmistrz Miasta Minsk Mazowiecki dokonuje wpisu do rejestru ztobka lub klubu dzieciecego w terminie 7 dni
od dnia wptywu kompletnego wniosku o wpis do rejestru. W przypadku, kiedy wnioskodawca zostanie
wezwany do uzupetnienia ztozonego wniosku, termin ten biegnie odpowiednio od dnia wptywu uzupethionego
whniosku.

TRYB ODWOLAWCZY W PRZYPADKU ODMOWY WPISU DO REJESTRU:

W przypadku odmowy wpisu ztobka lub klubu dzieciecego do rejestru przystuguje prawo wniesienia odwotania
do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2018, poz. 603 z pézn.zm.)

Wopis ztobka lub klubu dzieciecego do rejestru ztobkdéw i klubéw dzieciecych Wazna od
prowadzonego przez Burmistrza Miasta Minsk Mazowiecki 24.08.2018 r.

Urzad Miasta Minsk Mazowiecki, ul. Konstytucji 3 Maja 1, tel. (025)759 53 00, fax (025)758 40 25
internet: www.minsk-maz.pl e-mail: boi@umminskmaz.pl
Godziny pracy: urzad: poniedziatek-wtorek-czwartek od 8.00 do 16.00; sroda od 8.00 do 17.00;
piagtek od 8.00 do 15.00. kasa: poniedziatek-wtorek-czwartek od 8.00 do 15.15;
$roda- od 8.00 do 16.15; pigtek od 8.00 do 14.15
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